


Ushbu o'quv cp'llanmada zamonaiy kompyuterle.ming ttrzilishi va
inrtoniyatlari, te>qrik va dasturiy ta'nrinoti, Windows operatsion tizimi,
Xujatlami yaratish, tahrirlash (MS Word), Mukammal xujjatlami yaratish,
Grafik ma'lumotlarni tayyorlash, Multimedia va interaktiv prezentatsiyalar
(MS PowerPoint), Elr:ktron jadval (MS EXCEL), lvla'lunrotlar baasi bilan
ishlash (MS Acsess), Intemet resurslaridan foydalanish Elektron pochta
xiznati haqidagi mavanl,u o'z aksinL topgan bo'lib, instrtutc{agr barcha
bakalavriat ta'lim yo'nalishlari tal$alari ya magistrantlari uchun
mo'ljallangan.

B y.re6xoru uor;o6ue npsBeAeHbr reMbr coAepxarlei o c'rpyKrype a
BOE\{o)KHO CTr,r COBpeM eHHETX KOMnbrOTel)oB, TexHnqecKorc, u nporpaMMHoro
o6ecne.reHlrs fIK, .)nepa{rroHHofi crrcrelre Windops. nporpaMM AJrt
coqaHlre il peAar'.rr.rpoBaHr.re reKcrog (MS Worcl), rpa(lr.uecrrx
pe,qaKropax, nporparlM AJrfl co3,qaHr,u npesenraqni (NIS Power Point),
pelaKrope 3rreKrporrrrbrx ra6lnq (MS EXCEL) nporparau Wn cosl.amr,1lc,

6asofi 4annrrx (Ml; Acsess), Lrcno,rrbsoBilHur.r pecy[coB Interneta u
enu<rponuofi rroqrrr. V.re6Hoe noco6r.re npeAH,BHlqeH g;lls. Bcex
uanpaarenrfi 6aralarrpuata H Marncrparypbr ltrrcrr,rryra.

In educational the manual is provided the subject containing about
structure and a possibitity of the modern computers, technical and the
sofivare of the PC, the Windows operating system, profirams fbr creation
anc editing texts (MS Word), graphics rditors, programs lor creation of the
presentations (MS Pc,wer Point) a spreadsheet processor (MS EXCEL) of
programs for creatiolr by the database (MS Acsess), us: of the Intemeta
resouroes and e-mail. The manual it is intended for all directions of a
badrelor degree, a magistracy and a postgraduate study of institute.

Tuzuvchilar: lZ.S.AMullayev, fizika-matematika fanlari nomzodi,
dotsent

M.Yusupov, fuika-matematika fanlari nomzodi
B.O'.Rahmanquhva, iqtisod fa:nlari nomzodi
Sh.Aynaqulov, katta o'qituvchi

Taqrizchilan
M.C.Yakubov - Toshkent Axbor.ot
texnologiyalari universiteti <<Ar borot
texn ol o giyalari>> kafed rasi, t f.n., professor
B.Xudoyarov - TIQXMMI <Orliy mafematikar>
kafedrasi prof essor, f.-m.f.d.
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KIRI!iH

Respublikamizrla olitr borilayotl3an islohotlami irmalga oshirishCa

yuqori malakali muta,xassislarning roli benihoya katttrdir. Shu sababli

xalqimizring boy intellektual meror;i va umumbashariy qadriyatlari,

zanonaviy madaniyat, iqtisodiyot, fan, texnika va texn,rlogiyalar asosida

yetuk mutaxassislar tryyorlash tizmi ishlab chiqildi va jzdal sur'atlar bilan

xa1 otga tadbiq etrlmo qda.

Ta'lim fizimirlagi isloh chuqu: va keng ko'larnli islohotlaming

mazmuni va amalgrt oshirish muddatlari O'zbekiston Respublikasining

<Ta'lim to'g'risidalgi qonuni va <Kadrlar tay.yorlash milliy dasturi>da o'z

iforlasini topgan. .l-umladan, <Kadrlar talyorlash rnrlliy dasturi>da

ta'kidlanganidek, <Kadrlar tayyorlash tizimi va mazmurini mamlakatning

ijrirnoiy va iqtisodiy taraqqiyoti istiqbollaridan, jamiyat ehtiyojlandan, farl

madaniyat, texrika va te:<nologiyaning zamonaviy yutuqlaridan kelib

chi:1qan holda qayta ko'rish> zarur.

Bugungi kr.rnca barcha yo'nafishlaming zamoraviyligi ularning

kornpS,uterlashtirilgantik darajasi bilan r'lchanrnoqda. Shu bois informatika

va yangl axborot texnologiyalarining jamiyatimiz ijtinroiy va iqtisodiy

hayotiga iadal sur'atlar bilan kirib ketganligi z.amonarrrl rJ"ng o'ziga xos

xususiyatlaridan biri t,o'ls4 informatika fanini o'zlashtirisli - davr talabidir:.

Qo'lingizdagi ushbtr adabiyol bakalavriatning barcha ta'lim

yo'nalishlarida ta'linr olayotgan talabalar uchun mo'lj;illangan <Amaliy

a.\t,orot texnologiyalari>r fanidan lotrn alif,bosida yozilgan dastiabki o'quv

qo'llanmadir. Qo'llanma namunaviy rlastur asosida yozilgan bo'lib, I0
botrdan iborat. Har bir bobning nihoyasida takrorlash uchun savol va

topshiriqltu keltirilgarr.

O' quv qo' llanrla talabalaming in formatika asoslarini o'zlashtirishlari

va kompyuterlardan o'z kasbiy faoliyatlanda foydalana olish malaka r.a


