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ТИЗИМНИНГ ВАЗИФАСИ 

ВА ТАВСИФИ

Электрон ҳужжат айланиши тизими (ЭҲТ) ташкилотдаги иш 
юритишнинг мавжуд тизимини такомиллаштириш учун 
мўлжалланган

ЭҲТ ЭРИни O‘z DSt 1092:2009 «Электрон рақамли имзони 
шакллантириш ва текшириш жараёнлари» стандартига мувофиқ 
қўллайди  

ЭҲТ фойдаланувчи ва чиқувчи ҳужжатларнинг  ўзбек (кирилл) ва 
рус тилларидаги интерфейсларини қўллаб-қувватлайди



ТАЛАБЛАРНИНГ 

БАЖАРИЛИШИ

ЭҲТ қуйидагиларга мувофиқ бўлади:

«Электрон рақамли имзо тўғрисида»ги ва «Электрон ҳужжат 
айланиши тўғрисида»ги қонунларга

Давлат ҳокимияти ва бошқарув органларида иш юритиш ва ижро 
назоратини ташкил қилиш бўйича норматив ҳужжатларга (ЎзР  
ВМнинг 1999 йил 29 мартдаги 140-сон қарорига) 

«Вазирликларда, давлат қўмиталарида, идоларда, хўжалик 
бирлашмаларида, уларнинг таркибий ва ҳудудий бўлинмаларида 
ҳужжатлар билан ишлашни ва ижро интизоми мониторингини 
ташкил этиш тартиби» талабларига, 2009 йил 28 августдаги 11-10-
сон. 



ТАҚДИМ ЭТИШ ШАКЛЛАРИ

• ЭҲТ электрон кўринишдаги исталган типдаги ҳужжатларни 

яратиш ва улар билан ишлашни таъминлайди

• ЭҲТдаги электрон ҳужжат рўйхатга олиш-назорат карточкаси 

(РНК) кўринишида тақдим этилади

• Электрон ҳужжатлар турлари: кирувчи, чиқувчи ва ички

• Электрон ҳужжат ҳужжат реквизитлари ва ҳужжатнинг 

мазмунидан иборат



ТАҚДИМ ЭТИШ 

ШАКЛЛАРИГА 
ҚўЙИЛАДИГАН ТАЛАБЛАР 

Электрон почта принципидан фойдаланилди, бу ЭҲТдан 
фойдаланишни осонлаштиради 

Электрон ҳужжатни жўнатиш учун вазифа шакллантирилади

Вазифада  кўрсатилади: жўнатувчи, олувчилар, топшириқ , 
бажариш муддати, вазифа мавзуси 

Вазифа шакллари: вазифа, раҳбарият резолюцияси, назорат 
карточкаси



ТИЗИМ 

ФОЙДАЛАНУВЧИЛАРИ 

ТОИФАСИ

• Раҳбарият;

• Девонхона;

• Ҳужжатларни бажариш назорати учун масъул ходим;

• Котиб (ёрдамчи);

• Бўлинмалар бошлиқлари;

• Бажарувчилар. 



ТИЗИМ ФУНКЦИЯЛАРИ 

Электрон ҳужжатни яратиш

Қоғоз ҳужжатни автоматик сканерлаш

Вазифадан фойдаланган  ҳолда электрон ҳужжатни 

маршрутлаш

Кирувчи ҳужжатни рўйхатга олиш ва унга раҳбарият 
томонидан  резолюция қўйиш 

Назорат карточкасини юритган  ҳолда ҳужжатни 
назоратга қўйиш

Электрон ҳужжатни бажариш 



ТИЗИМ ФУНКЦИЯЛАРИ 

Электрон ҳужжатни келишиш ва имзолаш

Электрон ҳужжатни рўйхатга олиш

Ҳисоботларни тузиш

Электрон ҳужжатни излаш

Электрон ҳужжатларни архивлаш

Электрон ҳужжат бажарилмаганлиги тўғрисида 
эслатмаларни автоматик тарзда олиш



ТИЗИМНИ МАЪМУРИЙ 
БОШҚАРИШ 

ФУНКЦИЯЛАРИ  

Тизим маълумотномаларини юритиш

Фойдаланувчиларга фойдалана олиш ҳуқуқи тақдим 

этган ҳолда тизим фойдаланувчиларини қўшиш 

(чиқариб ташлаш)

Хавфсизликни таъминлаш 

Тизим ишлашини назорат қилиш

Тизимни тиклаш учун маълумотларни архивда сақлаш



ТИЗИМ ТУЗИЛИШИНИНГ 

СТРУКТУРАСИ 

ЭҲТ серверда ўрнатиладиган ва барча электрон 
ҳужжатлар сақланишини таъминлайдиган 
марказлаштирилган маълумотлар базасидан 
фойдаланади

Тизим фойдаланувчиларнинг ЭҲТдан фойдалана 
олишнинг web-интерфейсини (нозик мижоз)

таъминлайди

Фойдаланувчилар ЭҲТга ташкилотнинг локал ва 
корпоратив тармоғи орқали уланади ёки Интернет 
тармоғи орқали масофадан фойдалана олиш 



ХАВФСИЗЛИК 

ТАЛАБЛАРИ

Тизим фойдаланувчиларининг ЭРИ асосида уларни 
аутентификация қилиш 

Ахборотнинг бутунлигини текшириш



ТИЗИМНИНГ 
ҚўЛЛАНИЛИШИ

Тизим қуйидагиларга имкон беради:

• ахборот алмашинувининг самарали тизимини 

яратиш;

• қоғозсиз электрон ҳужжат айланишига 

босқичма-босқич ўтиш; 

• электрон ҳужжатларнинг сақланиши ва 

самарали қидирувини таъминлаш



Битта фойдаланувчи иши 
мисолида кўриб чиқамиз

Тизимга кириш



Бош саҳифа



Янги ҳужжатни яратиш





Ҳужжат учун вазифани 

яратиш



Адресатларни танлаш



Ҳужжат учун тайёр вазифа





Кирувчи ҳужжатни олиш





ЭЪТИБОРИНГИЗ УЧУН РАҲМАТ 


